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SURAT EDARAN 
NOMOR: 824/IT1.B09/TU.09/2023 

TANGGAL 1 AGUSTUS 2023 

TENTANG 

LAYANAN KENDARAAN ANTAR-JEMPUT (SHUTTLE) BAGI DOSEN 

DI LINGKUNGAN ITB KAMPUS JATINANGOR 

 
Dalam upaya meningkatkan efektivitas pelayanan dan optimalisasi penggunaan kendaraan 
antar jemput (shuttle) di lingkungan ITB, sekaligus mendukung program ITB Multi Kampus 
serta pemindahan perkuliahan program TPB di Kampus Jatinangor, Direktorat Kampus ITB 
Jatinangor menyiapkan kendaraan operasional dengan ketentuan sebagai berikut: 
1. Surat Edaran ini bertujuan untuk mengatur prosedur mendapatkan layanan kendaraan 

antar-jemput (shuttle) agar dapat berjalan dengan tertib sesuai dengan ketentuan yang 
berlaku di lingkungan ITB Kampus Jatinangor; 

2. Surat Edaran ini menggantikan Surat Edaran sebelumnya bernomor 
225.1/IT1.B09/TU.09/2023 yang dikeluarkan pada tanggal 24 Februari 2023 tentang 
“Layanan Kendaraan Antar-Jemput (shuttle) Bagi Dosen di Lingkungan ITB Kampus 
Jatinangor"; 

3. Penumpang yang mendapat layanan kendaraan antar-jemput (shuttle) ITB Kampus 
Jatinangor ini adalah Dosen yang akan beraktivitas di Kampus Jatinangor; 

4. Kendaraan antar-jemput (shuttle) ITB Kampus Jatinangor melayani penumpang rute dari 
ITB Kampus Ganesa ke ITB Kampus Jatinangor dan sebaliknya; 

5. Mekanisme pemesanan kendaraan antar-jemput (shuttle) ITB Kampus Jatinangor adalah 
sebagai berikut: 

a) Setiap fakultas/sekolah menentukan 1 orang sebagai admin pemesanan layanan 
kendaraan;   

b) Dosen yang ingin menggunakan layanan kendaraan antar-jemput (shuttle) harus 

melakukan pemesanan melalui admin fakultas/sekolah dan menyertakan jadwal pesanan 
selama satu semester dalam format yang telah disediakan; 

c) Admin fakultas/sekolah menyerahkan jadwal pemesanan seluruh Dosen kepada Direktorat 
Kampus ITB Jatinangor melalui email sekretariat.jatinangor@itb.ac.id; 

d) Format pemesanan dapat diunduh pada tautan berikut: 

https://bit.ly/form_pemesanan_shuttle_dosen; 
e) Apabila seorang dosen membatalkan keikutsertaannya pada jadwal yang telah ditetapkan, 

dimohon untuk mengkonfirmasi ketidakikutsertaannya minimal 2 jam sebelum jam 

keberangkatan, baik secara langsung maupun melalui admin fakultas/sekolah yang telah 
ditunjuk melalui nomor kontak layanan shuttle ITB Kampus Jatinangor; 

f) Bagi Dosen yang belum atau tidak tercatat dalam jadwal keberangkatan, tetap dapat 
mengikuti shuttle dengan syarat masih terdapat kursi yang kosong. Untuk hal ini, dimohon 
yang bersangkutan memberikan informasi nama dan program studi kepada pengemudi; 

g) Jadwal keberangkatan kendaraan antar-jemput (shuttle) ITB Kampus Jatinangor sebagai 
berikut: 
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a. ITB Kampus Ganesa — Kampus Jatinangor 

 

No. 
Jadwal Keberangkatan 

Hari Senin-Kamis 

Jadwal Keberangkatan Hari 

Jum’at 
Lokasi Keberangkatan 

1 06.00 06.00  
 
 

 

 

GKU Timur 
ITB Kampus Ganesa 

2 07.00 07.00 

3 08.00 08.00 

4 09.00 09.00 

5 10.00 10.00 

6 11.00 
Sholat Jum’at 

7 12.00 

8 13.00 13.00 

9 14.00  14.00  

10 15.30  15.30 

11 16.30  16.30  

12 17.30  17.30  

b. ITB Kampus Jatinangor — Kampus Ganesa 
 

No. 
Jadwal Keberangkatan 

Hari Senin-Kamis 

Jadwal Keberangkatan Hari 

Jum’at 
Lokasi Keberangkatan 

1 05.45  05.45  
 
 

 
Labtek 1B, GKU-3, 

Gedung Utama,  
Labtek VA  

ITB Kampus Jatinangor 

2 06.45  06.45  

3 07.45  07.45  

4 08.45  08.45  

5 09.45  09.45 

6 10.45  
Sholat Jum’at 

7 11.45  

8 12.45  12.45  

9 13.45  13.45  

10 15.15 15.15 

11 16.15 16.15 

12 17.15 17.15 

13 18.15 18.15 

 
6. Ketentuan Layanan kendaraan antar-jemput (shuttle) ITB Kampus Jatinangor ini mulai berlaku 

pada tanggal 1 Agustus 2023; 
7. Nomor kontak layanan kendaraan antar-jemput (shuttle) ITB Kampus Jatinangor adalah sebagai 

berikut: 0813-1480-6282. 

Demikian edaran ini disampaikan untuk diketahui. Kami mengucapkan terima kasih atas perhatian 

dan kerja sama yang telah diberikan. 

Direktur, 

            
Prof. Ir. Agus Jatnika Effendi, Ph.D 

NIP. 196708181993031002  

Tembusan:  
1. Rektor (sebagai laporan); 

2. Para Wakil Rektor; 
3. Sekretaris Institut. 
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